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' A GOROGKATOLIKUS METROPOLIAI ES
FOEGYHAZMEGYEI LEVELTAR
KUTATASI SZABALYZATA




I

Bevezetés

A Gordgkatolikus Metropdliai és Féegyhdzmegyei Levéltar (a tovdbbiakban GMFL)' a koz-
okiratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. tor-
vény, a kozlevéltirak és nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai kove-
telményekrdl sz616 27/2015. (V.27.) EMMI rendelet, az anyakdnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L
térvény, az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelete, illetve az informacids énren-
delkezési jogrdl és informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. torvény alapjan az Srizetében
1év4 iratanyag kutatasi céld hasznalatat és kutatétermének miikodését az alabbiak szerint hata-

rozza meg.

IL

A szabalyzat hatdlya

Jelen szabalyzat kiterjed a GMFL kutatétermére, s az ott végzett munkdra.

III.

A levéltari anyag kutatdsara vonatkozé altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

a)

A kutaté koteles megismerni és betartani jelen szabalyzat rendelkezéseit, a levéltar
munkatdrsai pedig jogosultak és kotelesek a levéltari anyag hasznalatira vonatkozd
el8irdsok betartdsat folyamatosan ellendrizni, és sziikség esetén jogosultsiguk van a

kutatds megszakitasara.

A kutatds megkezdése elStt a kutatd regisztralja magat a kutatasi kérelem kitoltésé-
vel, amely tartalmazza a kutaté legfontosabb azonosité adatait (név, lakcim).

A kutatasi kérelem benyujtasat kovetSen a levéltirvezetS engedélyezi a levéltarban

torténd kutatast.

A kutat6 a kérelem aldirdsaval kotelezi magat arra, hogy a levéltari anyagot szaksze-
rien hasznalja, valamint a kutatéterem rendjét megtartja.

A kutatési naplé6 segitségével keriil regisztralasra a kutatasi esetek szima, valamint a
kiadott levéltari egység pontos meghatirozasa, helye a raktari rendszerben.

A kutatéi engedély ideiglenes vagy végleges felfiiggesztésével jar, ha a kutat6 a levél-
tiri anyagot szandékosan vagy gondatlansigbol megrongilja, ha az irat rendjét
megbontja, vagy ha a levéltarbdl levéltari anyagot tulajdonit el.

! Jogel6dje a Gorogkatolikus Piispoki Levéltar (roviditett nevén: GKPL).



2. A kutatéterem és hasznalata

a) A kutatéterem nyitva tartdsa:

hétfé: 9.30-15.30
keddtél péntekig: 8.30 -15.30 6ra kozott.

Bizonyos gorigkatolikus egyhdzi iinnepek, valamint az dllami iinnepek ideje alatt a le-

véltdr zdrva tart.

A nyitva tartds esetleges valtozasairdl a levéltar a kutatékat sajit, vagy a Féegy-

hézmegye honlapjan keresztiil tajékoztatja.

b) Az online nem elérhetd levéltiri anyag hasznilata a kutatd részére csak a kutatote-

remben engedélyezhetd.

c) A kutatas lehet8ség szerint elGzetes bejelentkezés alapjan torténik, a tervezett kuta-

tas el6tt harom nappal.

d) A levéltir dolgozéi szikség esetén a kutaték rendelkezésére tudjiak bocsitani a
nyomtatott és elektronikus segédleteket, hogy ezzel segitsék az eredményes munkit.
A kutatéteremben elhelyezett szakkonyvtarat is lehet6ség van igénybe venni.

e) Tilos a kutatéterembe ételt, italt bevinni.

3. Akutatészolgélat és a levéltari kutatas rendje

a)

A kutatétermi szolgélatot ellat6 alkalmazott feladatai:

Részletes téjékoztatist nydjt az iratok kezelésével kapcsolatban.
A kutaté rendelkezésére bocsitja a levéltari segédleteket.
Informaciét szolgaltat a kutatis elGsegitése érdekében.

A kutatét folyamatosan ellatja iratanyaggal, elSkésziti az elére megrendelt irat-
egységet.
Nyilvéntartést vezet a kutatési esetekrdl, a kiadott iratanyagot regisztralja a kuta-

tasi napléban. Statisztikai adatokat szolgaltat az igy rendszerezett nyilvantartas-

bdl.

A kutatni kivant levéltari anyagot a kérdlap és az Grjegy egyideji kitoltését kove-
t3en lehet a kutat6 rendelkezésére bocsitani. A kérSlapon a lehetd legpontosabb

jelzet megadasara kell térekedni.

A kutatés sordn levéltari irat mésoldsara, digitalizldsira csak a levéltar munkatdr-
sanak kozremiikodésével keriilhet sor - az erre vonatkozé dllomanyvédelmi
szempontokat figyelembe véve. Fénymasolat és digitdlis mdsolatok készittetésé-
nek lehet3sége a dijszabasban meghatarozott dron biztositott (Id. a tiblazatot). A
levéltari anyag, valamint a nyomtatott és irott segédletek hasznalata dijmentes.
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4. Alevéltari anyag kutathatésiaganak feltételei:

Az idltalanos kutathatésagi idShatar a levéltari anyag keletkezésének naptari évétdl szamitott
50. év.

A kutatas korlatozdsa al4 esd iratok:

- A perszonilis (személyi) iratok csak az érintett személyek halalozdsi évét kovetd
harminc év utidn valnak barki szimdra kutathatéva. A védelmi id8, ha a haldlozas
éve nem ismert, az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés
és a haldlozas idépontja sem ismert, a levéltdri anyag keletkezésétdl szamitott

hatvan év.

- Az anyakonyveket tekintve hazasultak esetében 60, sziiletetteknél 90 év a kutatasi
id8hatar.

* Az anyakonyvi kivonat hiteles masolatdhoz a levéltarvezetd alafrasa sziikséges, kiallitasa legfeljebb 14 munka-
napot igényel.
3 Az anyakonyvek fényképezése még fotéjeggyel is szigortian tilos.



Szentszéki peres iratok a keletkezésiik évétdl szamitott 100. év utdn valnak kutat-

hatéva.

Az 3ltalanos kutatasi idShatar (50 év) és egyéb kutatisi korlatozasok feloldhatdk a levéltar
fenntart6janak kiilon engedélyével, amennyiben személyes érintettség all fenn, vagy a kutatis
tudomdnyos jelentésége azt indokolja. Az ilyen kutatési kérelem elbirildsihoz sziikséges a kutaté
irdsos nyilatkozata, kérésének indoklésa, illetve kutatasi tervének részletes ismertetése (tudoma-
nyos kutatds esetén). Utobbi esetben a kérvényhez a tudoményos kutatist végz6 szerv ajanlasat is

sziikséges csatolni.

A korlétozds ald esé iratok kutatdsdnak esetében a kutaténak kiilén irasos nyilatkozatot kell
tennie arrél, hogy a megismert adatok nyilvinossigra hozatala esetén az 1992. évi LXIIL. (a sze-
mélyes adatok védelmérdl sz6l6) térvény, illetve az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelete (Altalinos Adatvédelmi Rendelet) szerint jart el, és az esetlegesen felmeriil8 biintetd-

és polgdri jogi felelGsséget villalja.
IV.  Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljes kortien szabalyozott kérdésekben a Polgéri Tor-
vénykdnyvrél sz016 2013. évi V. térvény, a Biintetd Torvénykdnyvrdl szél6 2012. évi C. térvény,
valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozd rendelkezései szerint

kell eljarni.
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