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A Hajdudorogi Metropolitai Egyhaz

palyazatot hirdet

Gyermekvédelmi Fenntart6i [roddja munkatarsaként alkalmazott

TB- és bérszamfejto

munkakor betoltésére

Ido6tartama:

1év hatarozott idejii munkaviszony, melynek lejartat kovetden

lehetdség van a hatarozatlan ideji foglalkoztatasra

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: 4025 Debrecen, Pet6fi tér 9.
Munkakdrbe tartozo e Pénzbeli ellatasok iranti igény elbiralasa, ellatasok
feladatok: szamfejtésének elkészitése, az ellatasok folyodsitasa.

TB ellatasokra vonatkozo hatarozatok elkészitése,
Baleset jellegének elbirdldsa, az tizemi tappénz
szamfejtésének elkészitése, az ellatas folyositasa
Intézmények havi bérszamfejtése

Jogviszonyadatok kezelése

Jarulékbevallas készitése

Letiltasok kezelése

Statisztikai jelentések készitése

Kapcsolattartas az intézményekkel, a hatosdgokkal.
Kozremikodés adatgytlijtésekben, kiilsé szervektdl
érkezd megkeresések, adatszolgaltatasok
teljesitésében.

Figyelemmel kiséri a feladatanak ellatisaval
kapcsolatos  jogszabalyvaltozdsokat, a szakszerii
munkavégzéshez sziikséges ismereteit folyamatosan
frissiti.

Szakmai kérdésekben segitséget nyujt a fenntartott
intézmények részére.

Ellatja tovabba mindazon bériigyintézdi feladatokat,
melyek kozvetleniil kapcsolodnak a Gyermekvédelmi
Fenntartéi Iroda feladatvégzéséhez, ¢és amellyel




felettes vezetdje megbizza.

Amit elvarunk/ Pélyazati

feltételek:

TB- és bérszamfejtd végzettség

ANYK program hasznalata

Biintetlen eldélet

Lojalitas, megbizhatosag

Preciz, 6nall6 munkavégzés

Kival6é kommunikécios készség

Szakmai igényesség, rugalmassag
Szovegszerkesztd, tablazatszerkesztd programok
magabiztos, felhaszndloi szintli kezelése

A palyazat elbirdlasanal

o lelkészi ajanlas
TB- és bérszamfejtés teriileten szerzett tobb éves

elényt jelent: tapasztalat
JDolBer Huméniigyviteli program ismerete
ECDL bizonyitvany

Amit nytjtani tudunk: Kellemes, baratsdgos munkahelyi kornyezet

Szakmai fejlodési lehetdség
Hosszt tavu elhelyezkedési lehetoség
Modern, felszerelt iroda

A palyazat részeként
benyujtand¢ iratok,

igazolasok:

Fényképes szakmai onéletrajz

Iskolai  végzettséget, szakképzettséget igazolod
dokumentumok mésolata

Lelkészi ajanlas

e Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazat
tartalmat az  azt  véleményezdk,  elbirdlok
megismerhetik, valamint a palydzo hozzajarulasa a
palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben torténd
kezeléséhez

A palyazat benyujtasanak
hatérideje:

2023. augusztus 25.

A palyazat elbiralasdnak
ideje:

2023. augusztus 29.

Betolthetdségének
idépontja:

2023. szeptember 1.

Benyjtas modja:

Postai uton a Gyermekvédelmi Fenntarto6i Iroda (4025
Debrecen, Petofi tér 8.) cimére.

Elektronikus uton a gyermekvedelem(@hd.gorogkatolikus.hu

e-mail cimre

Munkaltatoval kapcsolatos

informaciok:

A feladatkorrel kapcesolatos tovabbi informaciokat
Mathéné Fabian Edit gazdasagi vezet6 (30/019-5898) nyujt.
honlap: https://hd.gorogkatolikus.hu/
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