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A Hajdudorogi Metropolitai Egyhaz

palyazatot hirdet

Gyermekvédelmi Fenntart6i Irod4ja munkatarsaként alkalmazott

Igazgatasi referens

munkakor betoltésére

IdGtartama:

Hatarozott ideji munkaviszony, melynek lejartat
kovetéen lehetdség van a hatdrozatlan idejl

foglalkoztatasra

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye:

4025 Debrecen, Pet6fi tér 9.

Munkakorbe tartozo6 feladatok:

e Kapcsolatot tart az engedélyezd hatosagokkal
és kozremtikodo szakhatosagokkal,
modszertani  intézményekkel — szolgaltatoi
nyilvéantartassal Osszefiiggd eljarasok
lefolytatasa soran, valamint szakmai
ellendrzések eljarasa soran

e A szolgaltatoi nyilvantartasba vételi, valtozas
bejelentési eljarasok soran eljar a fenntartd
képviseletében.

e Kozremiikodik a  fenntartéi, intézményi
szabalyzatok készitésében, aktualizalasaban.
Ennek sordn folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogszabalyi valtozasokat.

e Fenntartoi  jovdhagydsra  eldkésziti  az
intézményi alapdokumentumokat.

e Nyomon koveti az intézmények
miikodtetéséhez sziikséges szemelyi feltételek
alakulésat.

o Kozremiikodik a fenntartd altal tervezett
intézmény atalakitasi, szervezési feladatok
ellatasaban.

o Kozremiikddik a fenntartdi ellendrzésekben.

o Kozremiikodik pdalyazatok lebonyolitdsdban,
rendezvények szervezésében.

o Kozremiikodik adatgyiijtésekben, kiils6
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szervektol érkezd megkeresések,
adatszolgaltatasok teljesitésében.

Kivizsgalja az intézményi ellatassal
Osszefiiggésben ¢érkezd panaszokat, sziikség
esetén intézkedik a panaszt kivalto okok
megsziintetése irant, €s a megtett intézkedésérol
tajékoztatast készit.

Figyelemmel kiséri a feladatanak ellatasaval
kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, a
szakszeri munkavégzéshez sziikséges
ismereteit folyamatosan frissiti.

Ellatjia a gyermekbéantalmazasi esetekkel
kapcsolatos fenntartoi feladatokat.

Mikodteti a GYVR rendszert a fenntartd
részErol.

Szakmai kérdésekben segitséget nyajt a
fenntartott intézmények részére.

Gyermekjoléti alapellatasokkal Osszefiiggésben
ellatja a fenntartoi feladatokat.

Uj szolgéltatasi elemek tervezése, kialakitasa
soran (gyermekvédelmi és szocialis) részt vesz
az elokészitési, engedélyeztetési
folyamatokban.

Szerzddések eldkészitése soran kozremiikodik.
A fenntarto  altal mukodtetett tanodak
vonatkozdsdban  adminisztracios  feladatok
ellatasa.

Ellatja tovabba mindazon szakmai feladatokat,
melyek kozvetleniil kapcsolodnak a
Gyermekvédelmi Fenntarto6i Iroda
feladatvégzéséhez, és amellyel felettes vezetdje
megbizza.

Amit elvarunk/ Palyazati feltételek:

Biintetlen eldélet

Lojalitas, megbizhatdsag

Preciz munkavégzés

Onall6 munkavégzés

Kival6é kommunikécios készség
Szakmai igényesség

Rugalmassag
Szovegszerkesztd,tablazatszerkesztd
programok felhasznaloi szintli kezelése

A palyazat elbirdlasanal elonyt

jelent:

lelkészi ajanlas

jogi, igazgatasi terlileten szerzett tapasztalat
gyermekvédelmi/ szocidlis teriileten szerzett
tapasztalat

jogasz végzettség

felsdfokt szocialis szakképzettség

ECDL bizonyitvany

B kategorids jogositvany

2




Amit nyujtani tudunk:

o Kellemes, baratsdgos munkahelyi kdrnyezet
e Szakmai fejlodési lehetdség

e Hosszu tava elhelyezkedési lehetdség

e Modern, felszerelt iroda

A palyédzat részeként benyujtandod

iratok, igazolasok:

e Fényképes szakmai onéletrajz

e Motivacios levél

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold
dokumentumok masolata

e Lelkészi ajanlas

e Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazat
tartalmat az azt véleményezdk, elbiralok
megismerhetik, valamint a palyazo
hozzajaruldsa a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben torténd kezeléséhez

A palyazat

hatarideje:

benyujtasanak

2023. jinius 12.

A pélyazat elbirdlasanak ideje:

2023. jinius 30.

Betolthetdségének idépontja:

2023. jalius 1.

Benyujtas modja: Postai uton a Gyermekvédelmi Fenntartoi Iroda (4025
Debrecen, Petofi tér 8.) cimére.
Elektronikus tton a
gyermekvedelem@hd.gorogkatolikus.hu e-mail cimre
Munkaltatdval kapcsolatos | A feladatkorrel kapcsolatos tovabbi informéciokat
informaciok: dr. Tothné dr. Tokés Margaréta irodavezetd (20/383-

4809) nyijt.
honlap: https://hd.gorogkatolikus.hu/
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